萧县政府公物仓业务审批流程
1、行政事业单位国有资产申请入库审批流程







                   


2、公物仓资产出库审批流程





3、公物仓资产借用审批流程



4、公物仓资产归还审批流程






说明：以上各环节资产变动都要同时录入安徽省预算管理一体化系统。

少量资产：单位填写《萧县行政事业单位国有资产处置申请表》，按照有关规定，单位自行处置，处置收入上缴国库。





鉴定为无法使用的资产





批量资产：按萧财资〔2021〕58号文件执行





行政事业单位闲置、待处置资产，执法部门收缴、涉案物品申请入库





县财政局行政事业国有资产管理股派人现场查看





由单位填写《萧县行政事业单位移交公物仓资产入库清单》（四联单），移交单位盖章，负责人、移交人签字；县财政局盖章，经办人、分管负责人、主要负责人签字；公物仓组织入库，公物仓、负责人、接收人盖章签字，形成四联单，分别传送给相关单位记账。大宗、不易移动资产进入虚拟公物仓，就地封存或委托专人保管。报废资产、执法部门上缴物品根据实际情况，定期评估，依法公开处置。





鉴定为可以调剂使用的资产或贵重、大宗资产








如有，申请单位要主动接受调剂，填写《萧县政府公物仓资产出库清单》（四联单），接收单位盖章，负责人、接收人签字；县财政局盖章，经办人、分管负责人、主要负责人签字；公物仓清点资产出库，公物仓盖章，负责人、移交人签字。四联单分别交相关单位记账。





行政事业单位申请购买固定资产，填写《萧县行政事业单位国有资产配置申请表》。按照调剂优先的原则，县财政局行政事业国有资产管理股审核单位申请购买资产公物仓是否存在。








如无，按照单位填写的《萧县行政事业单位国有资产配置申请表》办理审批手续，严格执行行政事业单位固定资产配置标准。











单位提出申请，填写《萧县政府公物仓资产借用审批单》（四联单），县财政局负责审批，公物仓负责发货。相关单位分别在四联单上盖章、签字，明确借用期限，公物仓记资产变动辅助账。





行政事业单位临时性工作或举办大型活动需借用公物仓资产。





如借用资产丢失，借用单位按价赔偿。


如借用资产损坏，借用单位修复后再归还，或按修复价予以赔偿，确保固定资产安全完整、周转使用。








归还时，借用单位要填写《萧县政府公物仓资产归还清单》（四联单），盖章签字，一并将借用资产送还公物仓。





公物仓资产借用到期后，借用单位要主动归还。否则公物仓要及时催还。





县财政局视公物仓查验情况予以审批。





如借用资产完好无损，经公物仓负责人查验后，借用资产入库，并在四联单相应栏盖章、签字，反向记资产变动辅助账。
















